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1.
SCOPO

Scopo della presente procedura è quello di fornire i criteri e le modalità di gestione, l’identificazione delle funzioni abilitate e delle responsabilità relative alla gestione in rete di tutte le attività amministrative, di vigilanza e controllo previste dal D.L.vo 251/99 e dal relativo regolamento di attuazione.

Tali attività sono gestite attraverso il data base Infocamere denominato “EUREKA”, in conformità alla Legislazione vigente, e al relativo Manuale utente allegato alla presente procedura.

2. RIFERIMENTI NORMATIVI

· Decreto Legislativo  n°251/99 

· Regolamento di attuazione del Decreto Legislativo  n°251/99 

· Manuale Utente Infocamere (M.U.) – versione 2.4.0./emissione 07.04.2000

3. DEFINIZIONI E ABBREVIAZIONI

Ufficio Orafi (UO) = Ufficio autorizzato alla gestione di tutte le attività anagrafiche e amministrative previste.

Ufficio Metrico – (UM) = Ufficio autorizzato alla gestione di tutte le attività ispettive e amministrative relative alla vigilanza e controllo.

Laboratorio (LAB) = Laboratorio abilitato alla gestione di tutte le attività tecniche relative alle certificazioni del titolo sui metalli preziosi, inerenti le attività di controllo, iscritto in apposito elenco.

4. CONFIGURAZIONE DATA BASE

L’attuale configurazione del data base “EUREKA” – metalli preziosi prevede la gestione delle seguenti attività:

1. Gestione anagrafica utenti metalli preziosi

2. Gestione rilascio, rinnovo e ritiro punzoni

3. Gestione attività di vigilanza e controllo

4. Gestione rinnovo annuale utenti

5. Gestione richiesta elenchi utenti

5. LIVELLI DI ACCESSO

L’abilitazione alla gestione informatica dei vari livelli d’accesso al data base “EUREKA” è definita attraverso un codice identificativo utente (funzione) e relativa password personale (codice operatore) per tutte le funzioni autorizzate o in alternativa attraverso l’utilizzo di una smartcard.

6. RESPONSABILITÀ 

Il responsabile del procedimento amministrativo Ufficio Orafi (UO) ha la responsabilità di gestione di tutte le attività anagrafiche e amministrative.

Il responsabile del procedimento amministrativo e ispettivo Ufficio Metrico – (UM) ha la responsabilità di tutte le attività ispettive e amministrative relative alla vigilanza e controllo.

Il responsabile del Laboratorio abilitato (LAB) ha la responsabilità di tutte le attività tecniche inerenti le certificazioni del titolo sui metalli preziosi relative alle attività di controllo.

7. AREA AMMINISTRATIVA (UO)

7.1  Attività amministrativa

L’attività amministrativa è riferita ai seguenti aspetti:

· Iscrizione utente

· Rinnovo annuale

· Modifica attività

· Cessazione d’attività
· Pagamento diritti amministrativi
7.2 Anagrafica utente

La videata di gestione anagrafica dell’Asseganatario di Marchio Metalli Preziosi permette di visualizzare, inserire, modificare o cancellare l’appartenenza di una impresa al Registro degli Assegnatari dei Marchi Identificativi dei Metalli preziosi.

I dati relativi all’iscrizione al Registro sono riportati e gestiti nel riquadro in basso alla maschera.

Il data base attinge tutte le relative informazioni anagrafiche attraverso il Repertorio del registro delle Imprese attraverso tre chiavi di ricerca:

· N° REA / Codice Fiscale

· N° di marchio identificativo correntemente assegnato all’impresa
· Denominazione aziendale

La gestione anagrafica permette l’inserimento dei dati sul marchio assegnato mediante intervento sul riquadro inferiore indicato dalla scritta “Assegnatario marchio”.

Deve essere specificata una causale di iscrizione nel registro degli assegnatari.

 Le causali previste sono: “ordinaria”, “d’ufficio”, “automatica”, “provvisoria (Iscr. Artig.)”. 

La causale di iscrizione “automatica” è stata assegnata automaticamente a tutte le iscrizioni preesistenti all’avvio di Eureka.

La causale di iscrizione “provvisoria” è stata predisposta per le esigenze di alcune camere di commercio, che iscrivono in tal modo le imprese che hanno chiesto l’iscrizione dell’impresa all’Albo Imprese Artigiane. 

Il numero di marchio è assegnabile mediante inserimento in campo libero. Eureka controlla che il numero indicato sia successivo all’ultimo numero assegnato. Utilizzando il pulsante con punto esclamativo posto a sinistra del campo “numero di marchio” si può ottenere automaticamente il primo numero disponibile (il numero immediatamente successivo all’ultimo numero di marchio assegnato).

7.3 Rinnovo annuale della concessione del marchio

La gestione del rinnovo annuale della concessione del Marchio identificativo Metalli preziosi (M.U. Eureka, capitolo “Metalli Preziosi – Rinnovo annuale”)  presuppone l’identificazione puntuale dell’impresa, mediante una delle funzioni di ricerca descritte sopra (cfr. 7.2)

Trovata l’impresa si deve selezionare la voce “Rinnovo annuale” dal menù “Metalli preziosi”. Questo visualizza una finestra di inserimento dati che prevede quattro campi da valorizzarre:

· anno di rinnovo

· data di pagamento
· importo pagato
· numero di addetti dichiarato
L’anno di rinnovo viene preimpostato con l’anno in corso e può essere modificato.

I campi “data di pagamento” e “importo pagato” sono obbligatori, devono cioè essere riempiti con un valore, che però, per l’importo pagato, può essere anche zero.

E’ stata inoltre predisposta una funzione per l’inserimento veloce dei rinnovi che non prevede la preselezione della posizione. In questa videata verranno analizzate tutte le componenti che concorrono alla definizione dell’esatto rinnovo per le varie imprese ed il conteggio verrà proposto come importo calcolato, a cui verrà poi associato l’importo realmente versato. E’ consigliabile utilizzarla in fase di inserimenti massicci.

7.4 Gestione punzoni

La gestione punzoni permette la visualizzazione della lista dei punzoni rilasciati e il loro inserimento/aggiornamento.

La gestione è costruita come una gestione di magazzino semplificata, che consente di mettere in carico i punzoni rilasciati e di scaricare quelli ritirati o deformati.

Il caricamento dei dati avviene al momento della consegna dei punzoni all’impresa che li ha richiesti. 

All’interno della maschera di gestione è previsto un riquadro di dettaglio con tutte le informazioni relative al singolo punzone presente nella lista punzoni dell’impresa.

L’inserimento dei dati può essere fatto in modo puntuale oppure aggregato.

L’inserimento del numero di punzoni può essere fatto in modo puntuale (identificando il singolo punzone con le specifiche della misura, della tipologia [”descrizione” nella terminologia di Eureka] e della data di rilascio), oppure può prevedere aggregazioni, per tipo,  per data e per numerosità.

Nella gestione dei punzoni il grado di dettaglio (analiticità) dei dati inseriti nel database di Eureka può variare in relazione alle necessità di ciascuna camera di commercio. È sufficiente, infatti, inserire la quantità di punzoni e associarli alla descrizione “* generico *”, per memorizzare il dato nell’archivio. 
7.5 Ritiro e deformazione punzoni

Nell’ambito della gestione dei punzoni (vedi p. 7.4) è possibile inserire la data di ritiro e deformazione del punzone.

8. AREA DI VIGILANZA E CONTROLLO (U.M./LAB)

La gestione delle attività relative alla vigilanza e controllo permettono di visualizzare, la lista delle operazioni di controllo dei marchi, del controllo dei punzoni e del prelievo e del saggio dei campioni.

Le attività ispettive e di prelievo, come definito al punto 6, sono di competenza dell’U.M., quelle di controllo e saggio sono di competenza del LAB abilitato.

8.1 Verifica dei marchi

Attività relativa alla verifica della legalità e leggibilità dei marchi impressi sugli oggetti in metalli preziosi detenuti per la vendita.

8.1 Verifica dotazione punzoni

Attività relativa alla verifica della dotazione, del numero e della tipologia dei punzoni in possesso dell’impresa.

8.2 Prelievo Campioni

Attività relativa al prelievo del/di campioni in metallo prezioso, aventi /o non, impresso il marchio di identificazione e pronti per la vendita.

I dati relativi al prelievo e al/i campione oggetto di prelievo (data, numero, tipo, peso e valore) sono inseriti e visualizzati nel riquadro prelievo campione e saggio. ( allegato 1, M.U. Eureka, capitolo “Metalli preziosi – Prelievo campione e Saggio – Prelievo campione”)

I campioni oggetto del prelievo sono inviati a cura dell’U.M., o su sua delega, a cura dell’impresa, al Laboratorio abilitato iscritto nell’apposito elenco, secondo le modalità previste dalla Procedura PG1M2.

8.3 Analisi/Saggio dei campioni

I campioni oggetto di prelievo vengono recapitati al Laboratorio abilitato, il quale, se appartenente al Sistema Camerale in possesso del data base Eureka, effettua le analisi/saggio richieste e previste.

Al termine delle operazioni di analisi/saggio, il LAB provvederà all’inserimento dei dati relativi all’analisi/saggio nel riquadro saggio ( allegato 1 )e alla restituzione dei residui del campione/i esaminati contestualmente ai certificati di analisi all’U.M. richiedente e al modello C riportante il risultato della conformità o meno degli stessi.

8.4 Esito delle verifiche sui campioni

In caso di conformità dei campioni l’U.M. provvederà ad invitare l’impresa a disporre del ritiro dei residui del campione/i verificato contestualmente a copia del relativo modello C .

In caso di non conformità dei campioni l’U.M. provvederà, sentito il Segretario Generale della CCIAA, ad informare l’impresa e a disporre il deposito previsto a disposizione dell’Autorità giudiziaria ed a emanare le sanzioni previste.
10 RICHIESTA ELENCHI

La gestione delle attività relative alla richiesta di estrazione e/o alla stampa degli elenchi degli Utenti del Registro preziosi avviene secondo chiavi di selezione specifica (anno, pagamento rinnovo, alfabetico, marchio, indirizzo e comune di appartenenza, (M.U. Eureka , capitolo “Metalli Preziosi – Richiesta elenchi”).

Allegato 1
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